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1)

2)

4)

5)

6)

ROZDZIAL | - CEL | ZAKRES

Administratorem danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Recyklingu Odpaddw i Przetwarzania Sp. z
0.0. zwane w dalszej czesci ,,PROIP Sp. z 0.0.”.

Celem Polityki Ochrony Danych Osobowych jest stworzenie podstawy dla metod zarzadzania, procedur
i wymagan niezbednych dla zapewnienia w PROIP Sp. z 0.0. wtasciwej ochrony informacji. Polityka
Ochrony Danych okresla w sposéb szczegotowy zasady ochrony informacji w organizacji, niezaleznie
od systeméw ich przetwarzania (zautomatyzowany, inny niz zautomatyzowany) oraz sposobu ich
przetwarzania w tych systemach. Obejmuje bezpieczeristwo fizyczne, logiczne oraz komunikacyjne
przetwarzanych informacji. Swoim zasiegiem obejmuje zaréwno sprzet i oprogramowanie, za pomoca

ktorych informacje sg przetwarzane, jak i osoby ktére te informacje przetwarzaja.

Polityka ma zastosowanie w stosunku do wszystkich pracownikéw, oséb zatrudnionych na podstawie
kontraktu menadzerskiego, konsultantéw, stazystow i innych wspétpracownikéw PROIP Sp. z 0.0., jak
réwniez pozostatych oséb majgcych dostep do informacji w Spéfce. W dalszej czesci dokumentu
pojecie ,Uzytkownik” bedzie uzywane dla wspdlnego okreélenia powyzszych kategorii.

Polityka Ochrony Danych Osobowych ma zastosowanie do wszelkich danych osobowych we wszystkich

postaciach przetwarzanych w systemach informatycznych i komunikacyjnych przez PROIP Sp. z 0.0.

Polityka Ochrony Danych Osobowych jest dokumentem przewidzianym w art. 24 ust. 2 Ogdlnego
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1, dale] jako
RODO). Wdrozenie Polityki jest proporcjonalne i niezbedne do czynnoéci przetwarzania realizowanych
przez Spoétke.

Polityka Ochrony Danych w sposéb szczegétowy opisuje wdroione przez Spétke techniczne

i organizacyjne $rodki bezpieczenstwa danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

Polityka i Rejestr Czynnosci Przetwarzania musza zawieraé tozsame opisy proceséw przetwarzania

danych osobowych w Spétce.
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ROZDZIAL Il - OGOLNE ZASADY

1) PROIP Sp. z 0.0. przetwarza dane osobowe jako ,administrator”.

2) PROIP Sp. z 0.0. wdraza $rodki techniczne i organizacyjne ujete w Polityce celem zapobiezenia
naruszenia bezpieczeristwa prowadzacego do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych (w tym przed:
nieautoryzowanym dostepem, ujawnieniem, powielaniem, modyfikacjg, zniszczeniem, utratg,
zatajeniem, nieprawidtowym wykorzystaniem, kradziezg).

3) Zakres dziatalnoéci PROIP Sp. z 0.0. polega na recyklingu i przetwarzaniu odpadow.

Uzyte w Polityce okreslenia oznaczaja:

SYSTEM INFORMATYCZNY zautomatyzowany system przetwarzania informacji gromadzonych
w zbiorach danych Spétki, ktdry dostarcza i rozprowadza informacje

BAZA DANYCH zbior uporzadkowanych powigzanych ze sobg tematycznie
zapisanych danych. Baza danych jest zfozona z elementow o
okreélonej strukturze - rekordow lub obiektéw, w ktorych sa
zapisane dane

ZBIOR DANYCH uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug
okreslonych kryteridow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie
lub geograficznie

USUWANIE DANYCH rozumie sie przez to brakowanie dokumentdéw zawierajgcych dane
osobowe lub ich anonimizacje, to jest trwate usuniecie zapiséw
uniemozliwiajgce zidentyfikowanie osoby fizycznej

PRZETWARZANIE DANYCH operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie

DANE OSOBOWE informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktérej dane dotycza"); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg moina
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczng,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowg lub
spoteczng tozsamosc¢ osoby fizyczne]j

ADMINISTRATOR osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i
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sposoby przetwarzania danych osobowych;

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

wyznaczona osoba, do ktorej zadan nalezy:

- informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz
uzytkownikdw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz
innych przepiséw Unii lub parstw cztonkowskich o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

- monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych
przepiséw Unii lub paristw cztonkowskich o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podziat obowiazkdéw, dziatania
zwigkszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

- udzielanie na zadanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

- wspofpraca z organem nadzorczym (PUODOQ);

- petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego
(PUODO) w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym
z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.

PODMIOT PRZETWARZAJACY

osoba fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora;

ZABEZPIECZENIE SYSTEMU

nalezy przez to rozumie¢ wdrozenie stosownych $érodkow

INFORMATYCZNEGO administracyjnych, technicznych i fizycznych w celu zabezpieczenia
zasobow  technicznych oraz  ochrony przed modyfikacja,
zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem i ujawnieniem lub
pozyskaniem danych, a takie ich utratg (poufno$¢, integralnosé
rozliczalnoéc).

ZGODA O0SOBY, KTOREJ] DANE | rozumie sie przez to oéwiadczenie woli, ktdrego trescig jest zgoda

DOTYCZA na przetwarzanie danych osobowych tego, kto sktada oéwiadczenie,
zgoda nie moze by¢ domniemana lub dorozumiana z o$wiadczenia
woli o innej tresci.

__0soBY UPOWAZNIONE | osoby wyznaczone przez Administratora upowaznione do

(UZYTKOWNICY) bezposredniego dostepu do danych osobowych przetwarzanych

w systemie informatycznym, ktére posiadajg ustalony identyfikator
oraz hasto, uprawnione do dostepu do danych osobowych

PRACOWNIK OCHRONY

osoba wykonujaca zadania ochrony na rzecz PROIP Sp. z 0.0.

KOMORKA ORGANIZACYJNA

kazda komérka wydzielona organizacyjnie i funkcjonalnie, zgodnie
z regulaminem organizacyjnym kazdego podmiotu przetwarzajgcego
dane osobowe
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5)

ROZDZIAt 11l - PODZIAL INFORMACII — DANE OSOBOWE

Informacja — wszelka reprezentacja w swiecie fizycznym informacji (w tym na papierze, nosnikach

elektronicznych, zapisow bitow w pamieci urzadzen elektronicznych).

Ochronie podlega informacja o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej

(dane osobowe).
Wszystkie dane osobowe w PROIP Sp. z 0.0. to dane ogdlne.

Dane osobowe podlegajg ochronie przed kradziezg, nieautoryzowanym dostepem, modyfikacjg,

zatajeniem oraz utratg (zniszczeniem).

Inspektor Ochrony Danych stale nadzoruje prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych w

kategoriach wskazanych w punkcie 3).



